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OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Proporcionar los procedimientos y lineamientos para
levar a cabo la Comprobacion Digital de las
adquisiciones, por concepto de la partida 521 Libros,
iIngresos extraordinarios y proyectos, con la finalidad
de obtener de manera remotay con mayor calidad
la informacidn necesaria para la catalogacion de
los materiales bibliograficos, asi como conftribuir al
medio ambiente.




OBJETIVO GENERAL

Automatizar la entrega de documentos y
acceso a la informacion bibliografica para el
proceso técnico de los libros impresos,
mediante el uso de una herramienta de la
Web 2.0 para optimizar el fiempo e insumos de

dicho proceso.




OBJETIVOS ESPECIFICOS

oSuprimir la entrega fisica de las fotocopias
de las partes del libro.

oAgilizar los procesos técnicos de los libros
adquiridos.

oElevar la calidad de la informacion que

ingresa, 1o que coadyuvard en mejorar los
registros bibliograficos creados en el
catdlogo colectivo LIBRUNAM.




LA NUBE

v Disponibilidad.
v Actudlidad.

v Ahorro.

v Almacenamiento.

v' Compartir.

v' Seguridad.

v" Rapidez.




; QUE SE NECESITA?

» ) Utilizar la nube a fravés de los servicios de Google Drive
» pb) Generar una cuenta de correo electronico en Gmail

clavedelabiblioteca.compra

®» Fiemplos:
a.compra@gmail.com

an.compra@gmail.com

bl.compra@gmail.com
NOTA IMPORTANTE:
Solo en caso de que Gmail indique que la direccién de

correo ya estd ocupada, utilizar la estructura: dS .com prCI @ g m Oll .com

clavedelabiblioteca.compraunam

Ejemplo: a.compraunam@gmail.com



NOTIFICARLO AL DEPARTAMENTO DE
PROCESOS TECNICOS

a.compra@gmail.com

tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx



mailto:a.compra@gmail.com

EL DEPARTAMENTO DE PROCESOS TECNICOS CREARA DENTRO DE

LA NUBE LA CARPETA CORRESPONDIENTE A LA BIBLIOTECA
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ACCESO A LA CARPETA

e Compartir con personas y grupos )

& a.compra@gmail.com X adquis_comprobacion@dgb.unam.mx Editor ~

Motificar a los usuarios

Mensaje

Buen dia: me permito compartir la carpeta "A", en donde podra colocar los
archivos para su comprobacién y proceso técnico. |

I A

Enviar comentarios a Google Cancelar m




LA BIBLIOTECA RECIBIRA LA INVITACION PARA
COLABORAR EN LA CARPETA

N

<« B
‘ l— Redactar

AN - Invitacion para colaborar Recibidos x

Gmail Q, Buscar correo

Recibidos

Destacados

)

Procesos Técnico (via Google Drive) <tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx>

ol

Pospuestos Para <an.compra@gmail.com>, <adquis_comprobacion@dgb.unam.mx>

Enviados

Borradores tecnico_comprobacion@dgb.unam.mxe ha invitado a colaborar en la siguiente carpeta

Mas

e i Investigaciones

-

Muy buen dia

Me permito compartir la carpeta AN en donde se colocaran los archivos para su
respectiva catalogacion.

Sin mas por el momento envio un cordial saludo




L Drive
I— Nuevo

p |2 Mi unidad

Computadoras

Compartidos conmigo

Recientes

O\ Buscar en Drive

Miunidad > AN ~

ombre T

ASI LA VISUALIZARA EN LA NUBE

L1
L3




Inicio de proceso:
Biblioteca / Proveedor

= Una vez seleccionado el material
y aprobado por la Comision de C' SISTEMA
biblioteca, se gestiona el proceso | “IC e compras
de adquisicion en el Sistema
Institucional de Compras de la
UNAM.




Funciones de la Biblioteca

Revisara que la informacién sea
legible, sin errores y completa.

Si los documentos fueran ilegibles, faltara
ﬁ infformacién o los datos fueran erréneos, la
biblioteca se pondra en contacto con el

proveedor para reemplazar el archivo.

:‘og

Proveedor /

Reemplazard archivo PDF y
000 - entregard nuevamente a la
D PDF biblioteca




Las partes del libro que tendran que digitalizar para entregar
a la biblioteca son:

v PORTADA
Contiene los elementos primordiales
para la identificacion de una obra, es la parte mds

representativa del libro, normalmente incluye

LOS TIEMPOS DE JUAREZ

la siguiente informacién:

* Titulo de la obra
* Subtitulo
* Nombre del o los autores

* Nombre del prologuista y/o editor

* NUmero de la edicion

» Editorial, lugar y fecha de publicacion



Continuacion partes del libro

v" REVERSO DE LA PORTADA O PAGINA LEGAL, CUENTA
CON LA SIGUIENTE INFORMACION: e

» Catalogacién en la fuente

 Nombre del editor

 Nombre del ilustrador, compilador, etcétera

* NUmero de la reimpresion o edicién y ano

e Copyright

* ISBN

 Lugar donde se hizo e imprimié el libro

* S| EN LA PAGINA LEGAL NO SE CUENTA CON EL ANO DE I
PUBLICACION INCLUIR EL COLOFON.




Continuacion partes del libro

COLOFON:

notacion al final de los libros, que
indica el nombre del impresor, lugar

y fecha de impresion.

Este libro se termind de imprimir
en el mes de julio de 2015,
en Grafica Diamantino S. A.,
Pacheco 5675, Ciudad de Bs. As.,
Republica Argentina.



Continuacion partes del libro

v TABLA DE CONTENIDO, O iNDICE, O CONTENIDO

Dependiendo del editor se le puede
nombrar de cualquiera de las tres formas
indicadas, lo que contiene es la lista de
capitulos del libro con sus correspondientes

nUmeros de pdgina.

s b1




Continuacion partes del libro

v NOMBRE DE LA SERIE O COLECCION Y NUMERO DE LA SERIE O COLECCION

Regularmente el nombre de la serie, nUmero de serie o volumen se encuentra

en la cubierta o contracubierta, sobrecubierta, solapas o lomo del libro.

Sobrecubierta ---

Contracubierta

Solapa -
Cubierta, si la tapa va

~ revestida con una hoja de
cartuling, generalmente
ilustrada e impresos el
nombre del autor, el titulo
y editorial




Continuacion partes del libro

v INTRODUCCION, O PRESENTACION, O PREFACIO, O PROLOGO

Enviar la primera pdagina de la:
Infroduccidn o presentacion o prefacio o

prélogo.

En caso de que la obra cuente con estos
cuatro elementos, digitalizar sélo uno de ellos,
tomar como primera opcién la infroduccién o

bien el que se tenga.

—




Continuacion partes del libro

v DATOS BIOGRAFICOS DE AUTORES Y/O COLABORADORES

Generalmente se encuentran en la Solapa o Contracubierta (cuarta de forros)

v" CUBIERTA O SOBRECUBIERTA O CAMISA O LOMO

Enviar sélo en caso de que incluya informacion diferente a la de la portada

.................................. Sobrecubierta ---,
'
| o Camisa

_____

Cubierta, si la tapa va

~~ revestida con una hoja de
cartulina, generalmente
ilustrada e impresos el
nombre del autor, el titulo
y editorial




EJEMPLO:

El proveedor
integré la
Paginacion
NUmero 1075
—)

Continuacion partes del libro

v ULTIMA PAGINA NUMERADA DEL LIBRO Y EN CASO DE QUE LOS PRELIMINARES TENGAN UNA
NUMERACION INDEPENDIENTE, INCLUIR LA ULTIMA PAGINA DE ESTOS, LOS CUALES COMUNMENTE ESTAN
IDENTIFICADOS CON NUMEROS ROMANOS

iNDICE DE CAPITULOS _

Crisis convulsivas en la infancia 977  Seccién XXl

//
MEDICINA DE URGENCIAS e L -

Fluidoterapia en urgencias

Y E M ERGENCIAS Analgesia, sedacion y relajacion

muscular en urgencias. Secuencia
ripida de intubacion. Sedacion paliativa 1022

":. GU|A D|AGNOST|CA Seccion XX l'écnicas diagnostico-terapéuticas en
[_ﬁ: Y PROTOCOLOS DE ACTUAC'ON Urgencias obstétricas llvlt‘lll\.u?l de urgencias y mwr;’?cn\'l.\s 1030
i : Ventilacion mecdnica no invasiva 1052

y ginecolégicas

/

6.2 edicién Fisiologfa bdsica en el embarazo Ecografia ripida para el traumatismo
normal 988 abdominal cerrado, Canalizacién
Urgencias obstétricas 993 vascular ecodirigida 1062
Editores Urgencias ginecoldgicas 1002 ARAESOR & JACHOWE Wi -
Luis Jiménez Murillo Farmacologia de urgencias S Cxfanoe e e i
F. Javier Montero Pérez en el embarazo y la lactancia 1011

BIREETEN Ciasi rE | Se consideré el nUmero de paginas que

MO.DE FACTURA 41904 V4. 2%

B e smomis 008 . aparece en la tabla de contenido

LOBN 16249 1132080

ELSEVIER



Ejemplo de la Ultima
pdgina numerada

La informacion que se debe de
proporcionar en el sello es la Ultima s
pdgina foliada o impresa. Hersde nges, B84

0n extraoral, 882
implementarias, 883
o, 882

palpacion de los maxiares, 883
tratamiento, 884

El dato correcto es la pagina 1088 oy DO

lesiones quim
quemaduras térmicas, 879
radéaciones, 880
renal, 875
clinca y exploracion fisica, 875
exploraciones complementar
\ratamiento, 876
ureteral, 876
clinica y exploracion fisica, 87
e5 complementars
mento, 876

¥ tratamiento,
vesical, 876
clinica y explora

y tratameent
Tricomoniasis,
Trismus, 840
Trombocitopenia, 30, 48, 662

Critenos de ingreso y tratamiento er:
urgencias, 662
nm ana pnmana, bbZ
tpos especticos, 66
Trombocitosis, 30
Tromboembolia
clinca, 256

ncepto y etiologia, 2

n gel nesgo, 26
complementarias, 256
widad clinica, 256

EXDIONC
pretest de prob
tratameento, 26
je resgo alto o intermedio-alto, 263
de resgo baw o intermediobago, 262
. 264

fitros de vena cava Inf
mvasivo, 264

dcas gen
Trombosis veno

profunda, 242

nica, 242

de alta prol
de baa prol

Dy

unda en pac

greso, 244

babilidad, 244

oabilidad, 243

complement
CO para predecir
idad d

tratamiento, 244

suparhcial, 240

Troponinas, 42
Indicaciones

42

péptica (brate uicernsa), 323

Uremia, 35

ndcaciones

Uretrits, 565

Urgencia hipertensiva, 2

clinca, 35

ncepto, 229

exploraciones complementarias,

tratamiento,
Urlicaria, 794

concepto, clasificacon y pre

229

clinca, 794

t A
etologla, 794

fratamiento,

794

Medis posterior, 832

Varicela, 931,
Varcorragia, 24

Vas

Vasc

Al

previa, 1001

rombosis venosa
ambuiatonos,

5 de drenage pleural,

29

pacin

del sistema nervioso centrad, 630

wceplo

ebologia y clk

riteros de ngreso, 630

eAPIOr 30

tral

por hipersen
Ventiacion
complicack

nes
0, 630

sibikidad, 937
ICA N0 Invasiva,
1059

4,630

complementarias, 630

1052

concepto y principios basicos, 1052

contraindicaciones, 1059

criterios de interrupcion de |2 vendia
mecanica no nvasiva, 1061

dispositvos
mecanc
no mecanicos

equpamiento, 10

ndicaciones, 1058

ns ventiatorios, 1053

BiPAP, 1053

CPAP, 1053

monitonzacion y reevaluacion conbinua
10

cbjetwos terapéuticos, 1057

cxigenoterapia de alto fujo con canula
nasal, 1061

parame! e ventiacion mas ublizados
1052

5, 10

5

054
0

5
1
5

procedimiento general, 1059
ventajas, 1052
Vértigo, 376
mnesis, 376

p
Caracteristicas dierenciales entre &f vémes

penténico y ¢l central, 379
clasificacion,
concepto, 376

crifenos de
dagndstico di
exploracion fisica, 3
exploraciones complementar
posIcional paroxistico benigno, 378

UCCI0N por Cuerpo extra
busos deshonestos, 1009
852
Volumen corpuscular medio, 2
Vémitos posquimioterap
criterios de ingreso, 645
axploraciones complementarias wgente
645
tratamiento, 645
aginitis aguda, 1002
vaginitls
atrofica, 1003
por Candida, |
POr Cutrpos extr 5, 1004
vaginosis bactenana, 1002

Violacion y
Volet co




Importante

« La entrega de las partes digitalizadas de
cada unos de los archivos, es en el orden
mencionado vy

de acuerdo al orden facturado




Consulta las partes del libro en la pagina Web de la
DGBSDI

Disponible en:

DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS Y SERVICIOS DIGITALES DE INFORMACION
SUBDIRECCION TECNICA

RECEPCION DE LA DOCUMENTACION
PARA EL PROCESO TECNICO

Diciembre 2020




CORRED DE LA UNESCO 5.4 Factura

CUNTI0928558
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Los Cargos solo se senalan en facturag,
de éstos NO enviardn archivo PDF
de portadas.

Family Values:
Between Neoliberalism and

£ [:UNME ﬂ_345 e the New Social Conservatism @

’C"..~VL~"'.-j ,_"'” A
BN dkas pai Melinda Cooper o TECA
DAA
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Archivos PDF que se enviardn: =9 IE RS ORI
Facturay e
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Otras Ediciones “O.E.”



Biblioteca Revisard que la informacion esté completaq,
sin errores y legible.

~

ICLAVE DE BIBLIOTECA PS
Y verificard que los datos del sello  [AAVE0EFROVEEROR —
S INUM. DE FACTURA: A 4564
digital sean los correctos e 3
NUM. DE EJEMPLARES:
|N:]M_ DE VOLUMENES: NO
|L'1L11Mﬂ~ﬁM.DEFﬁ-:mA: tébigos: 155 femencs: NO
|1|.ummnufs: si{ Jeyn{ Jooul ) mo( X )
IMATERIAL COMPLEMENTARIO: NO

ISBN: 9789874027450




DAB

Una vez verificada la documentacion y los datos
del sello digital en cada portada, la biblioteca
enviara al Departamento de Adquisiciones
Bibliograficas (DAB), una nofificacion via correo
electronico de el (los) archivo(s) correspondientes,
dentro de su carpeta que esta en la nube.

. CEU

N

P

No se aceptardn archivos parciales



Recepcion de Documentos
Ejemplo

CEU-COMPRAO1-IBIME2868-2021

Proveedor envia archivos PDF a
biblioteca que incluyen: Nombre A
Facturay
archivo PDF por cada titulo
facturado. m 1.pdf
Wl 2.pdf
m 3.pdf
U4 FACTURA pdf
El OBSERVACIONES.pdf




Importante

Cada titulo
equivale a un archivo PDF, el cual
debe coincidir con el nUmero que
aparece en la factura.

Datos del Cliente: REG. FISCAL: 601

Los archivos deben cubrir los siguientes requisitos:

Follo Fiscal Digital

IUNIVERSIDAD NACDONAL AUTONODM DE MEXICO pNSI DE ASTRONOMIA

GeHSITe5-S4604514-a0c4-T

CLAVE PROV. COBME (N101047)
CLAVE DE BIBUOTECA: A

AV. UNIVERSIDAD 3000 COLONIA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO CU

COYOACAN UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO C P.04510 No PEDIDO
|RFC: UNAZSOT22TYS  TEL TC: 2188

FORMA PAGO. %9 POR DEFINR
\METO0O PAGO ) EN PARCIALIDADES 0 OERIOO S0CF0L G GASTOS EN GEAERN

Fecha y bora de timbrado
?020“ !DTN 15 47

"FACTURA
FOLIO 00¢

| LUGAR DE EXPEDICION:
el 3

L 0082020 018

EC CWT.UNDN 00060

LC.  PRECO

1 PIEZA STENBAISS09 AN INTRODUCTION TO OBSERVATIONAL ASTROPHYSICS SPRINGER

SPRINGER

Y TOTHE STARSRODRIGO, SPRINGER

GF, CASADIO, ROBERTO  SPRINGER

p—

B FACTURA

CLAVE PROOSSERY. $5101500

19 1218

CLAVE PRODISERY. 55101500

16078




Obras con varios volUmenes

Si un titulo esta conformado
por varios volmenes o fomos
es importante integrarlos
dentro del mismo archivo PDF.




OBSERVACIONES.PDF

En caso de existir observaciones
generar un archivo de ObSEWﬂCiDﬂES.PDF

Observaciones.PDF 1

Senalando el nUmero del titulo que se
tiene en la factura.

“La obra por error editorial

' PFOCGSSGS no tiene portada ni reverso

Firsi-Fassage and kEscape de portada.”

\\_3 W0|;ld Scientific




DAB

En caso de detectar Cuando la informacién haya sido
infformacion faltante o con corregida por la biblioteca y se
errores, se avisard a la determine que es correcta se
biblioteca para que enviard acuse.
reemplace el archivo. Miunidad > COMPROBACIONPORCOMPRA > A > A-COMPRAO1-COBMES697-2020
Mombre
B 1pdi

adquisiciones ...
4723 3 may
B 2pdf
Verificar si es la portada, porque faltan
datos de publicacion y el nimero de
‘paginas no coincide. Este registro no B apdf
sera considerado en esta relacion,
favor de enviarlo en otra relacién

B apdf
a Investigaciones Antropold...
16:31 9 may. B racTura
Esta es |a portada y es la unica
informacién que presenta 0 OBSERVACIONES pdf

El acuse de comprobacidn del lote estara
visible en la carpeta donde se cargaron
los archivos.




Proveedores No
autorizados, DAA, IEX

CLAVES:

Proveedor No Autorizado de Material
Nacional: PNAMN

Proveedor No autorizado de Material
ro: PNAME

Cornhpra directa al extranjero: CDE

royectos: DAA

Ingresos Extraordinarios: IEX

NOTA IMPORTANTE:

En los cosos de que las adquisiciones del materiol
bibliogréfico se realicen con ingresos extraordinarios,
proyectos, proveedores no registrados (nacionales o

extranjeros) y por donacién, la digitalizacion y asignacion
del sello de datos bibliograficos en cada porfada deberd

reqlizorio la biblioteco.

Compartida conmigo CK ¥ 2031 CH-COMPRADN-DAASSAT-2021 ~

(s J & ) &)

Virtual Laboratory

The Efficiency of the Virtual Laboratory in
Teaching Science

CLAVE DE BIBLIOTECA K
CLAVE DE PROVEEDOR; DaA&

WOM. DE FACTURA: 4647

HUML. DE EJEMPLARES: NG

HUM. DE VOLUMEMES: ==

ULTIAD NUN, DE PAGINA: Arlibigos: 50 Fomanca:
LUSTRACIONES: 81 JByMN( JCOL{ JNO[ X)
MATERIAL COMPLEMENTARD: NO

Espaciliguy —

SHN: OTEIBLBI0GIIT

oaEn



Ejemplos de documentos

GOBI. Libeary Solutions from EBSCO TRV Saflar S ik S

INNOVACION BIBLIOGRAFICA SA DE CV Eate documenta es uis iy
: NORTE 114 4878 3 e A Sarin 0 YIS, 0 PEIN CRGXI14D
s COL. MAGDALENA DE LAS SALINAS Romst b0 - POBN I MBI GA KMATII GEA
;lumnutién DELEG.: GUSTAVO AMADERO CIUDAD DE MEXICO CP. 07760 DENE & *H?;—,f;;g;,—;é;;nm.a 48-3102 000 2583774
Bibliogrdfica, $.4. de €.V, RFC: BI0E10230F0 Folio AL Bl . - o = X X
REG. FISCAL: 601 GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES LUGAR Y FECHA DE UNIVERSIDAD NACIONAL ALTONOMA OF MEXICO SHIP  UNAM BIBLIOTECA DEL INSTITUTO 06
. - Foths . J— CIUBAD DE 1 2: & - AVENIDA UNNVERSOAD, NUMERD 3000 T0: INVESTIOACIONSS SOCIALES
Foll Fiscal Dighol 8122102t dcthactd STMTSSesez  Fechay bor - At CIUDAD DE MEXICO 21 Avgust UNIVERTIDAD NACIONAL ALTONOMA OF MEXICO CROUITO MARIO OF LA CURVA 58
Cliente — CU COYOACAN REC UNAZSOT2Y ZOMA CULTURAL, CRLOAD UNIY DS

CLOAD OF WE U CP. 0as0

| UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
AVENIDA UNIVERSIDAD 3000 Col UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO ©
J COYOACAN CP:04510 COAHUILA
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Ejemplo de documentos

European Review
of Social Psychology

Volume 17
Edited by
G2 Wolfgang Stroebe
GLLLM A Utrecht University, The Netherlands
3 “O and
(
- g .. . Miles Hewstone
24 ‘ Oxford University, UK
, Mikel Abasolo P
X X . -
Josu Aguirrebeitia
G 5425 340y el Core
Iker Heras
£ é Routledge
| Taylor & Francis Group
o KONDON AND NEWYORK Clave de Biblioteca (PS)
Lo ) ! Clave de Proveedor DMCME
N 4 . o No. de Factura DMC 756
; o S| No. ejs._~Z No. Vols. __ 77
‘ Ultimo No. Paginam——or —— —————
Aribigos: &, /% Romanos:;__
Ilustraciones
SI(+Y ByN(# Color( ) NO( )
Paraﬂinfo Material Complementario
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Ejemplo de documentos

o o o i inlig .'.. 1M leeercapeas ek First published 2006 by Psychology Press

Published 2018 by Routledge
2 Park Square, Milton Park, Abingdon, Oxon, OX14 4RN
52 Vanderbilt Avenue, New York, NY 10017

First issued in paperback 2018

Routledge is an imprint of the Taylor & Francis Group, an informa business
Copyright © 2006 by Taylor & Francis.

All rights reserved. No part of this book may be reprinted or reproduced or utilised
in any form or by any electronic, mechanical, or other means, now known or

hereafter invented, including photocopying and recording, or in any information
storage or refrieval system, without permission in writing from the publishers.
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ACUSE DE RECEPCION DE LA COMPROBACION DIGITAL

Estimada Mtra. Teresa Gonzdlez Romero
Coordinadora de la Biblioteca de la Facultad de Filosofia y Letras

Por este conducto me permito informarle que se han revisado las facturas con sus respectivos documentos PDFs, mismos que a
continuacion se mencionan, los cuales cumplen con los lineamientos establecidos para la Comprobacion Digital de las
adquisiciones, por lo cual quedan aprobados. Dicha infformacion se envio al Departamento de Procesos Téchicos para su
catalogacion en LIBRUNAM.

M. Clave del proveedor Miamero de factura

Se le recuerda que por ningin motivo la biblioteca debe mover, sustituir, eliminar o renombrar los archivos que estan en la(s)
subcarpeta(s), recibira notificaciéon por parte del Departamento de Procesos Técnicos para darlos de baja.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Atentamente

Lic. Silvia Cortés Giron

Depto. Adquisiciones Bibliograficas

Tel. 56 22 16 07




Una vez que se emita el acuse de

comprobacion, por ningiun motivo se
debera mover, sustituir, eliminar o
renombrar los archivos que estan en esta
subcarpeta.

A  Emoe
Compartir en la Nube
@

Depto. de Procesos Técnicos (DPT) lo
organizard en sus registros de control
interno para su posterior
catalogacion.
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v’ Digitalizar las partes de los libros con la mayor fidelidad posible

Nombres: - Maawad, David, 1951-, fotégrafo. | Ahumada Saleiz, Alicia, 1956-, fotéarafo | Martinez Assad, Carlos R., 1946 -, autor. | {
Lopez Aguilar, Fernando, 1956-, autor. & A

Titulo:  Del otro lado del tiempo : ensayo fotagrafico sobre el Valle del Mezquital / David Maawad, Alicia Ahumada Salaiz,

fotografiss ; Carlos Martinez Assed, Fernando L6pez Aguilar, textos.
Otros titulos:  Ensayo fotografico sabre el Valle del Mezquital 3

Descripcién:  Primera edicion. | Ciudad de Méxica : Instituto Nacional de Antropologla e Historia : Instituto de Investigacionas

3 #
Antropologicas, UNAM ; Pachuca, Hidalgo : Secretaria de Cultura del Estaco de Hidalgo, 2019, | Serie: Antropologia INAH. 4
Identificadores:  LIBRUNAM 2038112 | ISBN 978-607-30-1740-4 I I E M
| . s

Temas:  Valle del Mezquital (Hidzlgo) - Obras lustradas. | Valle del Mezquital (Hidalgo) = Historia - Obras ilustradas.
Clasificacion:  LCC F1291.M32 2018 | DDC 972.46—dc23 b .‘

Coedicion: Secretarfa de Cultura
Instituto Nacional de Antropologa e Historia
Instituto de Investigaciones Antropologicas, unam
Secretaria de Cultura del Estado de Hidalgo
Conssjo Estatal para la Cultura y les Artes de Hidsigo

Primera edicion: 2019
Lectura de prusbas: Adriana Catafio | Escaneo y retoque: Alicia Ahumada Salaiz
Duotenos: A. Andrés Monroy | Edicion, diagramacion y disenio: David Maawad v Pablo Mayans

@ David Maawad, por las fotografies, portada, pp. 45, 67, 89,13, 20, 23, 25, 32-33, 34-35, 36:37, 36-39, 4041, 42-43, 44, 45, 46,
47,48, 49, 50, 54-55, 56-57, 61, 62-63, 64-65, 66-67 68-69, 70-71, 74-75, 79, B0-81, B2-83, 8485, 8687 89, 91, 93, 94-95, 9697
96-99, 101, 104-105, 108-107, 108, 108, 110-1, 113, 114, 115, 11811, 118-119, 120-121, 123, 126, 127, 126-129, 130-131, 132, 133,
134-135, 136-137 138-139, 140, 141, 142-143, 144-145, 146-147 149, 10, 151, 152-153, 158-159, 160, 163, 164, 166, 167 168,
168, 170, 171, 172, 173, 176-177, 180-181, 184-185, 186, 187, 188-189, 190-191, 192-193, 194-195, 196-197, 198, 199, 200-201, 200-
203, 204, 205, 206, 207 y 212

© Alicia Ahumada Salaiz, por las fotografias, pp. 10-11, 29, 30-31, 51, 53, 58-59, 72-13, 77,78, 92, 112, 124-125, 136-137 154-165,
156-157 161, 165, 174-175, 178179, 182-183, 208-208y 210-211.

@ Carlos Martinez Assad, por el texto: «La opulencia del desiertos.

© Fernando Lépez Aguilar, por el texto: feotlalpan. La tierra de los dioses, la tierra de los ancestrasn

D.R. ® 2019, Instirumo NacionaL o ANTOPOLOGA E HisToRia
Cérdoba nim. 45, colonia Roma

Alcaldia Cuauhtémor, 06700 : b
Ciudad de México David Maawad Aficid Ahumada Salaiz | Carlos Martinez Assad |-Fernando Lépez
ISBN: 978-607-538-267-5 ¥




v Ajustar a las partes del libro y que no haya espacios vacios

CUADERNOS DE LECTURA POPULAR

- 13001 SE————— EMPRESAS

NEZAHUALCOYOTL TRASNACIONALES

EN MEXICO
Y AMERICA LATINA

Por RUBEN ANAYA SARMIENTO

COLMTIN EL HOMML BN (4 T

 Mxxico, o, ¥, eV




v Rotar las pdaginas digitalizadas para que queden en forma vertical u horizontal
dependiendo del libro y que la informacion siempre sea legible.

CILDO MEIRELES




v El tamano y la resolucion deben ser adecuados para su facil manejo

Configurar el escdner de acuerdo
a los diferentes tamanos que
tenga la obra:

"1 Informe 5.5 x 8.5 pulgadas

| Ejecutivo 7.25 x 10.5 pulgadas
1 Carta 8.5 x 11 pulgadas

1 Oficio 8.5 x 13 pulgadas

"I Legal 8.5 x 14 pulgadas

Escala de grises.

Blanco y negro.

Digitalizar a color.

Dependiendo de las
caracteristicas del libro, con el

objetivo de que la visualizacion de
la informacién sea correcta.




Escala de grises

DEL OTRO
LADO DEL
TIEMPO - Xochime’

' A’tenextilocza’zanilli

Ensayo fotografico sobré el Valle déj Mezquy 4l

David Maawad [Alicid Ahumada Salaiz | Carlos Martinez Assad , Fernando fbgez

Blanco y negro

:  Por qué Ciudad Juirez tiene mala fama?

o Esta fue la primera de muchas interrogantes

que guiaron la presente investigacion para

mostrar el origen de la construccién discur-

siva de la mala fama de la ciudad que circula

en el imaginario social nacional ¢ internacional. Esta

pregunta funcioné como hilo conductor y generd otra:

squién o quiénes tendrian el interés por construir una

imagen negativa de Ciudad Judrez? Asi, sucesivamente

surgieron interrogantes que en el transcurso de la in-

vestigacidn encontraron respuesta, y la mayoria de ellas
estn en este trabajo.

La leyenda negra que pesa sobre las ciudades de la
frontera norte de Meéxico: Tijuana, Ciudad Juirez y
Nuevo Laredo, fue la referencia histérica que explica
de manera breve la mala fama y que consignan Oscar J.
Martinez, Manuel Valenzuela Arce, Manuel Ceballos
Ramirez, Martin Gonzélez de la Vara y, aunque no con
ese titulo, Carlos Gonzilez Herrera aporta las primeras
pistas sobre la identidad de los constructores de la ima-
gen negativa de Ciudad Judrez. La leyenda negra fue el
comin denominador en los trabajos de los historiadores




v Aplicar OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres)

(Coordinadoras)

Maria del Carmen Pardo ¢ Claudia Santizo

* Alberto Arnaut * Inés Aguerrondo * Maria
le Ibarrola ¢ Graciela Bensusdn * Luis Arturo
Tapia * Arturo Alcalde « Nohemy Arias ®
lferesa Bracho Gonzdlez # Francisco Miranda
 Margarita Poggi * Pedro Flores-Crespo

* Gabriela Uribe

(Coordinadoras)

Maria del Carmen Pardo ¢ Claudia Santizo

* Alberto Arnaut * Inés Aguerrondo ¢ Maria

de Ibarrola  Graciela Bensusén ¢ Luis Arturo

Tapia * Arturo Alcalde * Nohemy Arias ¢

Teresa Bracho Gonzdlez ¢ Francisco Miranda
* Margarita Poggi ¢ Pedro Flores-Cre: Copiar texto

¢ Cabriela Uribe

Sin titulo: Bloc de notas
Archivo Edicdn Formato Ver Ayuda
Maria del Carmen Pardo « Claudia Santizo «
Alberto Arnaut « Inés Aguerrondo e
Maria de lbarrola « Graciela Bensusdn «
Luis Arturo Tapia « Arturo Alcalde « Nohemy Ari
Teresa Bracho Gonzdlez « Francisco Miranda «
Margarita Poggi « Pedro Flores-Crespo « Gabriel




v Entrega de la informacion en formato PDF

Inicio Herramientas 3.PDF

whd B Qe O ¢
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INGRESAR A LA NUBE

= P Gmail

I— Redactar
[ Recibidos
+r Destacados
[ ] Pospuestos
= Enviados

Q, Buscar en el correc electrénico
O - C H
] Principal ~% Social
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o, Patricia 2

ndi6é a un comentario en AN

ndié a un comentario en AN
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Cuenta

YouTube
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Gmail

3

Calendario

Contactos Drive

@ Promociones
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L Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Unidades compartidas

Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Papelera

Q

Miunidad > COMPROBACION POR COMPRA ~

Nombre




LA BIBLIOTECA DEBE ACCEDER A SU CARPETA PRINCIPAL Y SELECCIONAR EL
ANO FISCAL PARA CREAR UNA SUBCARPETA POR CADA UNO DE LOS LOTES QUE
COMPROBARA

» Clave de la biblioteca-Compra y Nomero de compra-Clave de proveedor y Nomero de factura-Ano fiscal
Ejemplos: A 2020 | 2021 | 2022

A-COMPRAO1-

COBME8697-2020 "\(; = A-COMPRAO1-COBMES697-2020

NOTA IMPORTANTE:
El nUmero de compra A-COMPRAO2-

se refiere al nimero de lote LLSME8393-2020

y debe ser consecutivo.

= A-COMPRAO2-LLSME8393-2020



LOTES EN LA NUBE

Q

Miunidad > A

Estructura de las
subcarpetas

A-COMPRA01-COBME8697-2020

A-COMPRAO2-LLSME8393-2020

Carpeta principal Subcarpetas por cada lote

Miunided > COMPROBACION PORCOMPRA +

LDm’e Q BucarenDrie - 08

Q L \ Niuidad > CONPROBACONPORCONPRY ) A +
WUEYO \ /




COLOCAR LOS ARCHIVOS PDF Y LA FACTURA (EN EL CASO DE HABER
GENERADO UN ARCHIVO CON OBSERVACIONES INCLUIRLO)

- I arpet
Portapapeles QOrganizar MNuevo
« v « Documentos > Procesos Técnicos »> Proyecto 48 > Mube
Imégenes ~  Nombre ~
Libros an nov
RDA analisis Propuesta
Seminario Imagen Proyecto 48
Técnico = 01
2 4] 02
gimp-2.8 =| 03
) | 04
A-COMPRAO1- -' Miunidad > COMPROBACIONPORCOMPRA » A » A-COMPRAOT-COBMEB67-2020
COBMES8697-2020 -
rf Nombre 4
IMPORTANTE: { @
1. Subir los archivos a la nube cuando el lote tenga la @ o

informacion completa,

no se aceptardn comprobaciones parciales. @ o
2. Cada subcarpeta equivale a un lote y debe asignarse un
nUmero consecutivo. @ e
3. Las subcarpetas deben crearse dentro de la carpeta g

principal de la biblioteca, de acuerdo con el ano fiscal.
4. Esta comprobacion es Unicamente para libros impresos
contempordneos.
5. Para los cargos no se requiere subir los archivos de los
titulos, Unicamente senalarlos en la factura con la letra “C”

O OBSERVACIONES pdf




CUANDO LA BIBLIOTECA SUBA EL LOTE A LA NUBE, DEBERA COMPARTIRLO Y
NOTIFICAR A LOS DEPARTAMENTOS DE ADQUISICIONES BIBLIOGRAFICAS Y
PROCESOS TECNICOS

E-mail;

adquis_comprobacion@dgb.unam.mx

tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx




COMPARTIR LA SUBCARPETA

Drive Q -
[

I_ Miunidad > COMPROBACION.. > A~ >

Q

Miunidad > COMPROBACION PORCOMPRA > A -~

Nombre &

Prioritario

M dnd BB ACOMPRAOZ LLSMES393-2020

Nombre Ultima modificaci.

Unidades compartidas A-COMPRAO1-COBMEBS97-2020

Prioritario

Abrir con

tido conmigo

8  A-COMPRA02-LLSMES393-2020 16 ago 2020

Compartir

» E Mi unidad

Obtener enlace
Destacados

Mostrar ublcacion

Unidades compartidas ' A-COMPRAO1-COBMEB697-2020 16 ago 2020

Papelera Afadir acceso directo a Drive

Mover o

. y I Almacenamiento Afiadir a Destacados
ompartido conmigo .
p q 16,7 GB utilizado Cambiar nombre
Camblar color

Reciente Buscar en A-COMPRAD1-COBMEB697-2020

Destacados ver detalles

Descargar

Papelera Quitar

M Gmail Q, Buscar correo

Compartir "FACTURA.pdf" ° Compartir con personas y grupos o

(]
.. . I- Redactar
Afiadir personas y grupos 0 Comprobacidn Adquisicion X Editor ~

A-COMPRAO1-COBME8697-2020 - Invitacion para colaborar  feciidos «

& tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx X Recibidos

Personas con acceso

Destacados Paola Karina Gutiérrez... (via Google Drive) <cive-shares-noreply@google.com>

Proyecto Comprobacién Digital de Libro Impreso C
ontemporaneo (1) Propietario
tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx Mensaje Enviados

Notificar a los usuarios Pospuestos parami v

Buen dia:
Borradores pkgutierrezb@dgh.unam.mx te ha invitado a colaborar en la siguiente carpeta compartida:

I A-COMPRA01-COBMEB697-2020

Acceso general
GMAIL

Notifico que he subido el lote correspondiente a la factura COBMEB697

| Mas
+/ Restringido Saludos Py oend
E\lea Meet

TECNICO DGBSDI

Restringido ~
& 9!

) &
7N Notifico que he subido el lote correspondiente a la factura COBMES697

B Nueva reunion
Saludos

I A-COMPRAO1-COBMEB697-2020 {5 Mis reuniones Paola

Hangouts
Cualquier persona con el enlace Enviar comentarios  Google Cancelar

@ Proyecto Comp
Sy

Direccién General de Bibliotecas - UNAM




CUANDO EL LOTE HAYA SIDO VALIDADO Y CATALOGADO, LA BIBLIOTECA
VISUALIZARA LOS REGISTROS A TRAVES DE LIBRUNAM Y DEBERAN DARLO DE
BAJA DE LA NUBE

LIBRUNAM L Drive Q, Buscar en Drive
LIBRUNAM
Miunidad > A > 2021 a
I— Nuevo
Busqueda basica
Nombre 4
Prioritario
A-COMPRAOS-LLSMED09893-2021
b@ Mi unidad B
) Unidades compartidas A-COMPRA10-DAA9890-2021

o . _ I3 ACUSES BIBLIOTECA
&h  Compartido conmigo

® Reciente B ACUSES PROCESOS TECNICOS




LA BIBLIOTECA TAMBIEN PUEDE VERIFICAR LOS LIBROS PROCESADOS A
TRAVES DEL SISTEMA MANTALE (REMISIONES ELECTRONICAS)




U

U

o o O 0O O

MANUALES

Instructivo para la comprobacion digital por
compra y su proceso técnico.

Manual para bibliotecas.

Recepcion de la documentacion para el
proceso técnico.

Manual de uso de Google Drive.

Sello de datos bibliograficos en la portada.
Plantilla del sello de datos bibliogrdficos.
Politicas de Digitalizacion.

Opcion 2 para la digitalizacion de las partes
del libro a tfravés de dispositivos moviles.

Numeracion consecutiva en facturas y notas
de cargo, proceso y otfras ediciones.



INSTRUCTIVO PARA LA COMPROBAC;IC')N DIGITAL POR COMPRA Y SU
PROCESO TECNICO

De manera general las etapas para la
comprobacion digital por compra, su
proceso técnico y la forma en que
interactian las bibliotecas del SIBIUNAM,
los proveedores y la Subdireccion Técnica
de la DGBSDI, a fravés de sus
Departamentos de Adquisiciones
Bibliograficas y Procesos Técnicos.




MANUAL PARA BIBLIOTECAS.
COMPROBACION DIGITAL POR COMPRA
Y SU PROCESO TECNICO

Describe el procedimiento que la
biblioteca deberad realizar para llevar
a cabo la comprobacion digital ante

la DGBSDI-UNAM.

Pl omcotnsmm o msonca r mencor coeas a
¥ u N

e ———
A P S e i Vg, L A U T
S M o S, M. P v (e




RECEPCION DE LA DOCUMENTACION PARA EL PROCESO TECNICO

DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS Y SERVICIOS DIGITALES DE INFORMACION
SUBDIRECCION TECNICA

Indica de manera breve las partes
, , , del libro, asi como la informacion que
RECEPCION DE LADOCUMENTACION 2 c o
PARA EL PROCESO TECNICO = se requiere para realizar una
- —— W= catalogacion correcta.

Diciembre 2020 —:1‘




MANUAL DE USO DE GOOGLE DRIVE

Describe las opciones que ofrece el

COMPROBACION POR COMPRA

Drive y su uso.




SELLO DE DATOS BIBLIOGRAFICOS EN LA PORTADA

SELLO DE DATOS BIBLIOGRAFICOS
EN LA PORTADA.
COMPROBACION POR COMPRA

Y PLANTILLA DEL SELLO

mj Plantilla de Selle de datos bibliograficos: Bloc de notas

Archive Edicién Formato  Ver Ayuda

[cLAVE DE BIBLIOTECA:

CLAVE DE PROVEEDOR:

NOM. DE FACTURA:

NUM. DE EJEMPLARES:

NOM. DE VOLUMENES:

ULTIMO NOM. DE PAGINA: Arsbigos:
TLUSTRACTONES : ST () ByN (
MATERIAL COMPLEMENTARIO: Especifique
ISBM:

)y coL (

Romanos:

)

NO (

)

> Indicaciones para integrar el sello
de datos bibliograficos a las
portadas.

> Plantilla con los datos del sello.

Artificial Intelligence
and International Politics

edited by
Valerie M. Hudson




POLITICAS DE DIGITALIZACION

POLITICAS DE DIGITALIZACION.
COMPROBACION POR COMPRA

Baborackin del documecta: MIs. Pacl Cuidere B, L. Mot Sdous Catés

et . P b o Yol i Al Mo 5. 255030

Describe |las caracteristicas que se
requieren para digitalizar la
informacion que serd entregada a la
biblioteca.



OPCION 2 PARA LA DIGITALIZACION DE LAS PARTES DEL LIBRO A TRAVES
DE DISPOSITIVOS MOVILES

Proporciona alternativas de

aplicaciones para realizar la

digitalizacion por medio de
dispositivos moviles.




NUMERACION CONSECUTIVA EN FACTURAS
Y NOTAS DE CARGO, PROCESO Y OTRAS EDICIONES

NUMERACION CONSECUTIVA EN FACTURAS
Y NOTAS DE CARGO, PROCESO
Y OTRAS EDICIONES.
COMPROBACION POR COMPRA

Proporciona las indicaciones para
insertar los nUmeros consecutivos a
cada titulo dentro de la factura.

Indica como insertar una nota de cargo, proceso u
otra edicidon a cada titulo dentro de |la factura.



Dudas y comentarios

Departamento de Adquisiciones
Bibliogrdaficas

adquis_comprobacion@dgb.unam.mx

Departamento de Procesos Técnicos
tecnico_comprobacion@dgb.unam.mx



